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Vnitini fad pro Gcastniky zajmového vzdélavani
Domu déti a mladeze Hradec Kralové

1. Ucel a piisobnost vnitiniho Fadu pro ucastniky zadjmového vzdélavani

1.1.  Vnitini ¥ad (dale jen VRD ) je zdvaznou smémici platnou pro vsechny tcastniky
z4jmoveého vzdélavani Domu déti a mladeze Hradec Kralove (dale jen DDM),
ucastniky pravidelnych €innosti a dalSich ¢innosti DDM.

1.2.  VRD plati obecn& ve viech objektech DDM, neni-li stanoveno jinak. Pi ¢innosti
konané¢ v pronajatych zafizenich se pracovnici a ucastnici Cinnosti fidi pokyny
provozovatele.

1) Zajmove vzdélavani se uskutecnuje

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci cinnosti véetné
moznosti pripravy na vyucovani,

b) prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné
moznosti pripravy na vyucovani,

C) taborovou cinnosti a dalsi obdobnou cinnosti,

d) osvetovou cinnosti véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a
studenty, popripadé i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovdni a
vychovou k dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zZakii a
studentii,

) vwuzitim oteviFené nabidky spontannich cinnosti,

Q) vzdelavacimi programy navazujicimi na ramcove vzdélavaci programy skol.

(2) Zdjmové vzdelavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochdzky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prileZitostné dochdazky.

(3) Pro ucely vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou prihlaseni k zajmovému vzdelavani nejméné 4 dny v
tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu,

b) pravidelnou dochazkou prihlaseni k zajmovému vzdeélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mesicii, které neni
pravidelnou denni dochazkou,

C) nepravidelnou a prilezZitostnou dochdazkou prihldasent k zajmovému vzdélavani v
jiném rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b). *“.

2. Provozni Fad domu
2.1.  Provoz a odpovédnost pracovnikti

2.1.1. Provozni doba v pribéhu kolniho roku je stanovena ve viedni dny od 7% do 22%
hodin nebo do ukonceni ¢innosti zajmovych ttvari a dalSich akci vedenych internimi
pracovniky DDM, (dle rozvrhu). Vyjimky z provozni doby schvaluje feditel (v dobée
jeho nepfitomnosti povéieny zastupce).

2.1.2. Vstup do prostor a dalSich objektii je povolen ucastnikim cinnosti a sluzebnim
navstévam. Do budovy DDM vstupuji vSichni hlavnim vchodem.

2.1.3. V dobé¢ z4jmového vzdelavani predlozi rodice, obecné doprovod, Gcastnikli zdjmového
vzdélavani, sluzbé na informacich bez vyzvani ob¢ansky prikaz (piipadné jiny prukaz
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2.1.10.

totoznosti vydany organem vefejné spravy, v némz je uvedeno jméno, piijmeni, datum
narozeni a z néhoz je patrna podoba, popfipad¢ 1 jiny udaj umoziujici identifikovat
0sobu) k zapisu do knihy navstév.

Pedagogicky dozor pfi akcich v jinych zatfizenich provadi pracovnik odpovédny za
akci, ktery zabezpecuje dodrzovani pokynt platnych pro tato zatizeni.

Zajmoveé vzdélavani je zahdjeno v prostoru Saten a je ukonceno v prostoru Saten
v rozvrhem stanovenou dobu. Pro zajmové vzdélavani v pronajatych prostorech plati
pravidla pronajimatele upfesnéné odpovédnym vedoucim zajmového vzdélavani.
DDM zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikd pii ¢innostech realizovanych
pfi poskytovani skolskych sluzeb, tj. zejména v rdmci Cinnosti zajmovych tUtvart, a
poskytuje zaklim nezbytné informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi. Pii
zapojeni DDM do soutézi zajistuje bezpeCnost a ochranu zdravi zadki po dobu
dopravy na soutéze a ze souté¢zi vysilajici DDM, pokud se se zakonnym zastupcem
ucastnika (¢i ucastnikem, je-li zletily), nedohodne jinak. V prib¢hu soutéZe zajiStuje
bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikl organizator, piipadné DDM ve spolupraci
S organizatorem tam, kde to charakter soutéze nebo organiza¢ni fad soutéze vyzaduje.
Ve vSech objektech i aredlu DDM a dalSich objektech a areadlech (i pronajatych)
slouzicich k zajmovému vzd€lavani je zakdzano pozivani a prechovavani
alkoholickych napojii a koufeni (véetné koufeni elektronickych cigaret), zejména
piisné je pak zakazano drzZeni, distribuce a zneuzivani omamnych a psychotropnich
latek

Pracovnici DDM dodrzuji pfedpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody ¢i jiné ijmy. Sleduji zdravotni stav
ucastnikit a v pripadé ndhlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbytecnych
prutahti vedeni DDM a zdkonného zastupce postizeného tcastnika. Nemocny tcastnik
muze byt odeslan k 1¢katskému vySetteni Ci oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

V ptipad€ divodného podezieni na infekéni nemoc u ucastnika (v€etné pfenosnych
parazitarnich, napt. pedikuloza /zavsiveni/), kdy nelze vyloucit riziko jejiho Sifent,
ucini pracovnici DDM veskera nezbytna opatfeni pro ochranu zivota a zdravi ostatnich
ucastniki (napf. umisténim do jiné mistnosti za Ucelem karantény se zajiSténym
dohledem), a veskerd nezbytnd opatfeni pro ochranu zivota a zdravi nemocného
ucastnika (zejména: zaleZitost bezodkladné oznami zakonnému zéstupci Ucastnika,
vyzvou jej ke zjednani napravy a projednaji s nim dal$i postup a dle dalSich
konkrétnich okolnosti pfivolaji odbornou Iékaiskou pomoc — Vv ptipadech, které se jevi
akutnimi, kupf. ndhld a neocekdvand zména zdravotniho stavu tUcastnika, volaji
okamzit¢ zdravotnickou zachrannou sluzbu prostfednictvim tisnové linky 155,
pripadné 112).

Vsichni pracovnici DDM jsou pfi z4jmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu DDM povinni ptihlizet k zadkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a
vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikovych jevi,
poskytovat ucastnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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Organizacéni fad pro ¢leny zdjmovych ttvara

VSichni ¢lenové zajmovych utvarii vyckaji ptichodu vedouciho pted budovou DDM,
nebo ve vestibulu.

Clenové zajmovych utvard se idi pokyny vedouciho, ptipadné téz dalsich pracovniki
DDM.

Do zajmového utvaru dochéazi fadné a vcas, pfipadnou neucast omluvi vedoucimu
zajmového utvaru nebo zodpovédnému pracovnikovi DDM, a to, je-li to mozneé,
S pifiméfenym predstihem (zpravidla alespon 3 dny piedem za ucelem zajiSténi
bezpecnosti Gcastnikil), jinak bez zbytecneho odkladu. Zapisné do zajmovych utvari
se plati celoro¢nég, vyjimku povoluje feditel na zdkladé¢ pisemné zadosti zdkonného
zastupce.

Clenové dochazi do zajmového utvaru vhodné a ¢isté upraveni a obleéeni, piicemz
Uprava i obleCeni museji byt stfizlivé a nesmi zavaznym zpiisobem odvadét pozornost
od zdjmového vzdélavani ani jinak naruSovat vychovné-vzdélavaci proces, pfitom
musi byt dbano diistojnosti DDM a distojnosti ¢lenit zajmovych utvara.

Clenové maji povinnost chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob, a
to mimo jiné i v souvislosti sinfekénimi onemocnénimi (véetné pienosnych
parazitarnich, napt. pedikuloza /zavSiveni/).

Pti pfichodu do DDM se ¢lenové zajmovych utvart do Cisté obuvi uréené pro pohyb
po objektech DDM, dle klimatickych podminek si odkladaji i zimni bundu apod.

V dilnéach a pracovnach se ¢lenové zajmovych utvari nesmi zdrzovat bez vedouciho.
Audiovizudlni techniku v u¢ebnéach obsluhuji pouze vedouci krouzkt.

V dilnach a pracovnach ¢lenové zdjmovych utvart dodrzuji tady téchto dilen a
pracoven.

Na chodbach a pfi préci se chovaji ukdznéné a dodrzuji pokyny vedouciho zédjmového
utvaru i vSech pracovnikii DDM.

Bez dovoleni vedouciho se clenoveé zajmovych Utvari nesmi vzdalit ze zdjmového
utvaru.

Clenové zajmovych utvari maji povinnost nalezité opatrovat penize a cenné véci,
které do DDM pfinesli, mit je neustdle pod dohledem, penize a cenné véci nosit do
DDM pouze v nezbytném rozsahu.

Pti ¢innostech v zajmovém tutvaru maji ¢lenové mobilni telefony a dalsi elektronicka
zatizeni, pokud nesouviseji s ¢innosti zajmového utvaru, vypnuta, vyjimky povoluje
pouze vedouci; v odiivodnéném ptipadée si u€astnik mize nechat zapnuty mobil, pokud
o tom pfedem informuje vedouciho utvaru.

Vsechny zdvady a ptipadné trazy hlési ihned clenové zajmovych utvart vedoucimu
zajmového utvaru, ktery je povinen je zaevidovat, a to zapsanim do seSitu Urazi
umisténého na informacich DDM.

Zapujceni véci, pomucek ¢i materidlu na dobu mimo zajmové utvary neni povoleno.
Clenové zajmovych ttvar( Setii materidlem, vodou a elektrickym proudem.
Neposkozuji vybaveni mistnosti. Zavinéné zpusobené S§kody uhradi.
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Po ukonceni zajmové Cinnosti vSichni uklidi svd mista a vrati pfipadné piesunuty
nabytek na ptivodni misto.

Vedouci kontroluje po ukonceni krouzku (¢innosti zajmoveého utvaru) uklid mistnosti,
uzavieni oken, vypnuti vSech spotiebict (TV, video, PC atd.) a zhasnuti svétla.
Clenové zajmovych ttvarti odchézeji spoleéné s vedoucim do Satny a po piestrojeni
opoustéji bez zbytecného odkladu budovu.

Vsichni ucastnici se chovaji tak, aby nedoslo k nediivodné ujmé na svobodé¢, zivoté,
zdravi nebo vlastnictvi jiného a aby neohrozili zivot, zdravi a majetek sviij ani jinych
osob.

Prava ucastnika zajmového vzd¢lavani a jeho rodicia (u nezletilych tcastnikii)
Utastnik méa pravo na zajmové vzdélani, na zabezpeéeni ptistupu k informacim, které
podporuji jeho moralni, duchovni a socidlni rozvoj.

Ucastnik mé pravo na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho
rozumovou a mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

V ptipadé¢ projevi diskriminace, neptatelstvi nebo nasili, jakoz i v ptipad¢€ potieby
pomoci i v jiné zalezitosti, se mize Gcastnik obratit na kteréhokoliv pracovnika DDM.
Ucastnik mé pravo na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym
zachazenim.

Ugastnik ma pravo sdélovat své piipominky, naméty k praci DDM svému vedoucimu
¢innosti nebo aktivit, fediteli DDM nebo jeho zéastupci.

V piipad¢ potieby mohou ucastnici odejit béhem ¢innosti na zachod (se souhlasem
vedouciho), mohou se napit.

V piipad¢€ nejasnosti v ¢innosti ma ucastnik pravo pozadat o pomoc vedouciho.
Rodi¢e maji pravo na informace o chovani svych déti.

Rodi¢e maji pravo vznaset pfipominky a naméty k praci DDM.

Rodic¢e maji moznost pozadat o uvolnéni zaka z ¢innosti (rodinna rekreace,...).

Uplata za zajmové vzdélavani
Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu. Toto upravuje vnitini predpis
,» Vyhlaska o poskytovani Uplaty za zajmové vzdélavani, ¢islo jednaci 7/05%.

Prijimani ¢lent zajmovych utvaru

Do zajmového utvaru je zék, student nebo jiny ucastnik ptijat po odevzdani ptihlasky,
ve které jsou vyplnény vSechny nalezitosti, a zaplacenim poplatku ve stanoveném
terminu a vysi.

Zpusob evidence ucastnikii zajmového vzdélavani

DDM vede vV potfebném rozsahu evidenci UcCastnikii zajmového vzdélavani, jak
vyplyva z pravnich ptedpist, zejména Skolského zakona a vyhlaSky o z4djmovém
vzdélavani, a to v ramci své interni evidenéni ¢innosti.

Ukonéeni zajmového vzdélavani.
Zajmové vzdelavani mize byt ukonceno na zékladé¢ dohody mezi feditelem DDM a
zakonnym zastupcem ucastnika zajmového vzdélavani (je-li ncastnik zletily, pak



piimo s Gcastnikem). V ptipad€ dolozeni lékarského odivodnéni miize byt vracena
cast uhrady za zajmové vzdélavani. Dale bude ukonceno v ptipadé, Zze nedojde
k Ghrad¢ tuplaty za zajmové vzdélavani. Dalsi moznosti je ukonceni zajmového
vzdélavani za opakované poruseni kazné, zamérné niCeni majetku nebo ohrozeni
zivota a zdravi dalSich ¢lend zajmového vzdélavani, delikiniho jednani, ¢i jiné zavazné
poruseni pravnich ptedpisi.

1. Zavérecna ustanoveni
Upravené znéni Vnitiniho fadu nabyva platnosti dnem zvetejnéni.

V Hradci Kralové dne 3. 1. 2019

VN
\

Vojtéch Horak, feditel DDM Hadec Kralové
Dum déti a mladeze,
Hradec Kralové,
Rautenkrancova 1241



